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ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITESI SZABALYZAT

Az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Kormany rendelet (a tovabbiakban:
Kormany rendelet) rendelkezéseinek biztositasa érdekében a Hivatal az alabbi szabalyzatot hozza.

SZABALYZAT CELJA

Az Tharosberényi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) tevékenysége sordn
keletkezett, altala kiallitott vagy 6rzott papiralaph okiratokrol és papiralapi bizonylatokrdl elektronikus
uton joghatas kivaltasara alkalmas madsolatok készitése, melynek soran a Hivatal az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl sz6l6 Korméany rendeletnek a papiralapi dokumentumokrol elektronikus
uton torténé masolat készitésének a szabalyai alapjan, és a jelen szabalyzatban (a tovéabbiakban:
Szabalyzat) foglaltak szerint jar el.

SZABALYZAT HATALYA

1.

2.1

A Szabalyzat személyi-szervezeti hatalya mindazon személyekre kiterjed, akik a mdsolatkészitési
eljarasban a jelen szabalyzat szerinti szerepkorokben részt vesznek a masolatkészitési folyamatban,
tovabba mindazokra, akik megvalositjak, tizemeltetik, moddositjdk, ellenérzik az elektronikus
masolat- készit6 informatikai rendszert.

2.2. A Szabélyzat targyi hatdlya a masolatkészité rendszerre, igy kiilondsen a szamitdstechnikai
eszkOzokre (szamitogép, szkenner, nyomtatd, masolégép, Dokumentum Archivum stb.), a
szoftverekre, illetve az informatikai rendszer fizikai kornyezetére terjed ki.

2.3. A Szabalyzat teriileti hatdlya azon helyszinre terjed ki, ahol a masolatkészités és az eredeti
papiralapt dokumentumok 6rzés torténik.

2.4. A Szabalyzat id6beli hatdlya annak kiadasatol a modositasig, illetve visszavonasig terjed.

ALAPFOGALMAK

3.1. Papiralapt dokumentum: A papiron rdgzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett.

3.2. Elektronikus mésolat: Valamely papiralapi dokumentumrél e szabalyzat elGirdsai alapjan késziilt,
azzal képileg vagy tartalmilag egyez0, joghatds kivaltdsara alkalmas elektronikus eszkoz atjan
értelmezhetd adategyiittes.

3.3. Képi megfelelés: Az elektronikus mésolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum joghatds kivaltdsa szempontjabdl lényeges tartalmi és formai elemeinek

- megismerhetSségét.

3.4. Tartalmi megfelelés: Az elektronikus madsolat azon tulajdonsdga, amely szerint az a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum — joghatds kivéltisa
szempontjabol lényeges — tartalmi elemeinek a megismerhetGségét, de nem biztositja a képi
megfelelést.

3.5. Masolatkészitd rendszer: A mdsolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver, valamint ezek
egyuttese.

3.6. Masolatkészités datuma: Az elektronikus masolat készitése soran a képi és/vagy tartalmi egyez8ség
ellendrzésének datuma.

3.7. Tantsitvannyal térténd elektronikus aldirds: A Hivatal sajat tantsitvany kibocsaté rendszere altal

kizarolag a masolatkészitéshez eldallitott tanusitvany hasznélataval, kizardlag a masolatkészités
soran hasznalt alairas.



3.8.

3.9.
3.10.

3.11.
3.12.

3.13.

3.14.

Digitalizalas: Olyan eljards, amely az analog felépitésii informaciot szdmitastechnikai eszkdzok
szamara feldolgozhatd, digitalis informaciova alakitja 4t.

Erintett: barmely informécié alapjan azonositott {}eig_y_a'zca)r-lo-si'tﬁété') természetes személy.
Azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kGzvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozé adat, online
azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturilis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informa4cid.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexuélis életére vagy szexualis iranyultsdgéra vonatkozo személyes adatok.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kozott - Onédlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatédrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisdra alkalmas fizikai jellemzSk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

ELEKTORNIKUS MASOLATKESZITES ELJARASAI

4.1.

Papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta

A masolatkészitésre az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szol6 Kormany rendelet 55. és
57. §-aban foglaltak az iranyadodak.

rorr

e A papiralapi dokumentumrél torténé digitalizalds soran a masolatkészitl biztositja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus mésolat képi vagy tartalmi megfelelését, és azt, hogy minden
- az aléiras vagy bélyegzé elhelyezését kdvetben az elektronikus masolaton tett - modositas
érzékelhet6 legyen. '

44

e Papiralapi kozokiratrdl vagy papiralapd maganokiratrdl torténd elektronikus masolat készitése
soran a kozokirat vagy arrdl hiteles masolat kiallitdsara jogosult az 55. és 56. § rendelkezéseit
azzal az eltéréssel alkalmazza, hogy az elektronikus masolatot olyan elektronikus alairdssal
vagy bélyegzbvel latja el, amely megfelel az e rendeletben és az elektronikus tigyintézési
szolgéltatasok nyujtdsira felhasznalhato elektronikus alairashoz és bélyegzohdz kapesolodd
kovetelményekrdl sz616 137/2016. (V1. 13.) Kormany rendeletben az elektronikus tigyintézést
biztosit6 szerv nevében dokumentum hitelesitésére alkalmazhat6 elektronikus aldirassal vagy
bélyegzdvel szemben meghatarozott kovetelményeknek.

e A papiralapu iratr6l az 1. sz. mellékletben megadott digitalizalé eszkzokon és programmal
készithet6 digitalizalt, még hitelesnek nem mindsiilé elektronikus véaltozat (a tovabbiakban:
digitalizalt irat). Az egy egységnek tekintett irat egy elektronikus egységgé (,,f4jll4”)
digitalizaland6. A digitalizalashoz nem sziikséges Masolatkészit6 feljogositas.



4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

e A digitalizalas soran a papiralapt iratrol az 1. sz. mellékletben meghatarozott digitalizalo
eszkozzel legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast, PDF formatumu allomanyt kell
késziteni. A 300 dpi-nél nagyobb felbontasu allomany létrehozaséra csak indokolt esetben
kertilhet sor. A nagyobb felbontasu allomany alapjan késziilt masolatot adathordozon kell
elhelyezni, az igymenetben adathordozon tarolt dokumentumként kell kezelni.

Nem digitalizalhatok
e a mindJsitett iratok

e azok a killdemények, melyek elektronikus irattd torténé atalakitidsa technikai okbol nem
lehetséges.

Amennyiben a digitalizaland6 irat a terjedelme miatt egy elektronikus egységbe (,,fajlba”) nem
digitalizalhat6, a masolat a digitalizaland¢ irat részekre bontasaval is elkészithetd.

A digitalizalt irat és az eredeti papiralapu irat tartalmanak egyezésérél a Masolatkészitének meg
kell gy6z6dnie. Az egyezés megallapitasanak feltétele a digitalizalt tartalom olvashatésaga.

A Masolatkészité megallapitja a papiralapt irat és a digitalizalt irat képi és tartalmi megfelelését. A
képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellen6rzésre. Egyezést igazold hiteles
masolat csak az egyezés megallapithatésaga esetén készithetd.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a digitalizalast meg kell ismételni,
valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas digitalizalt iratot t6r6lni kell.

Papiralapt iratr6l elektronikus tartalmi kivonat akkor készitendd, ha a papir technikai jellemz6i (igy
killondsen mérete, atlathatésdga, vagy nagy finomsagl képi tartalma) miatt nem biztosithatok a
technikai feltételek a teljes egyezés megallapithatésagat biztositd digitalizalt irat elkészitésére.

A kivonat készitésénél a Kormany rendelet 55. § (3) bekezdése szerint kell eljarni.
Egyezés esetén a digitalizalt iratot elektronikus zaradékkal kell ellatni. A zaradék elhelyezhetd

* PDF forméaban létrehozott digitalizdlt irathoz a forméatum 4&ltal lehet6vé tett csatolasi
lehetdséggel,

* a Kormény rendelet 113. §-a szerinti azonositdsra visszavezetett dokumentumbhitelesités
szolgaltatas (AVDH) altal elhelyezett zaradékolassal,

+ elektronikus csatolds lehet6ség hianyaban a papiralapt irathoz csatolt kiegészitd
iratrészként.

o A zaradékban szerepeltetni kell: ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” szoveget.
o A zaradékolt digitalizalt iratot a Mésolatkészitonek hitelesitenie kell. Hitelesitésre alkalmazhato:

* a Masolatkészité az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato
elektronikus alairdshoz és bélyegz6hoz kapcsolodd kovetelményekrdl szold 137/2016.
(VL 13.) Kormany rendelet szabalyainak megfelel6 elektronikus aléirasa,

* a Maésolatkészité azonositasa alapjan a Kormany rendelet 113. §-a szerinti azonositisra
visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatassal (AVDH) végzett hitelesités,

* a Kormanyhivatal nevére szo6l6, a 137/2016. (V1. 13.) Kormény rendelet szabalyainak
megfeleld elektronikus szervezeti bélyegzo6 elhelyezése.

o A hitelesitett zaradékolt digitalizalt iratot az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabalyair6l sz6lé 2015. évi CCXXIIL torvény (tovadbbiakban: E- iigyintézési
torvény) 34. § (1) bekezdés cb) alpontja szerinti elektronikus idGbélyeggel kell ellatni.



4.10.

4.11.

4.12.

e A zaradékolt, hitelesitett, id6bélyeggel ellatott digitalizalt irat felel meg a jogszabalyban az
eredeti papiralapu irattal azonos joghatast kivaltd hiteles elektronikus mésolatnak.

e Amennyiben a hitelesitéskor elhelyezett informécié nem tartalmazza a Mésolatkészité nevét, ugy
azt a zaradékban kiilon fel kell tiintetni.

e Amennyiben a hitelesitéskor elhelyezett informédcié nem tartalmazza a Hivatal megnevezését,
gy a zaradékban kiilon fel kell tiintetni.

Amennyiben a hitelesség igazolasara szolgalo zaradék elektronikus csatoldsa nem biztositott,
ugy a zaradék képzésére a kovetkezd eljarast szitkséges alkalmazni.

El§ kell késziteni kiilon papiralapii dokumentumon a zaradék szovegét, szerepeltetve rajta a
kovetkez6 szovegrészt: ,Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizarélag a jogszabalyi
megfeleldséghez szilkséges zaradékolas megjelenitését szolgalja.”

A zaradekol6 lapot id6legesen utolsé lapként az irathoz kell csatolni és azzal egyiitt, egy
elektronikus iratot 1étrehozé modon digitalizalni.

Amennyiben az eredeti papiralapi iratrdl annak terjedelme miatt részekre bontdssal, tobb
elektronikus egységet 1étrehozva tortént a digitalizalas, minden részrél kiilon hiteles mésolatot kell
késziteni, és mindegyik hiteles mésolat zaradékaban az eredeti irat megnevezését (beazonositasat), a
maésolt iratrész pontos beazonositaséat, a masolattal lefedett terjedelmet fel kell tiintetni.

A hiteles masolatkészités tényét, idejét és a Masolatkészité nevét rogziteni kell vagy a papiralapt
iraton, vagy valamely mas nyilvantartasban (példaul iratboriton, iratkezelS rendszerben).

A masolatkészités sordn késziild esetleges munkakozi elektronikus iratokat a hiteles mdsolat
elkésziiltét kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

A maésolatkészitésre a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. térvény 324. § (1) bekezdése,
valamint a Kormany rendelet 122. §-dban foglaltak az iranyaddak.

Az elektronikus iratrol papiralapt irat a 2. sz. mellékletben felsorolt nyomatképzd (nyomtatd)
berendezésen ¢és programmal készithet6 (a tovabbiakban: nyomtatott papiralapa irat). A
nyomtatashoz nem sziikséges Masolatkészit6 feljogositas.

A t6bb oldalbdl 4116 nyomtatott papiralapd irat oldalainak Osszetartozdsat a nyomtatast kdveten
biztositani kell.

Az irat lapjainak Osszetartozasa azon nyomtatott papiralapt iratndl, amely csak a Hivatalon beliili
ugyintézésben keriil felhasznalasra, és az eredeti elektronikus irat folyamatos hozzaférhetdsége
biztositott, a lapok Osszetlizésével biztosithato.

Amennyiben a nyomtatott papiralapu irat Hivatalon kiviil is fethasznalasra keriil, vagy az
elektronikus irat folyamatos hozzaférhet6sége nem biztosithatd, az Gsszetartozas biztositdsdhoz a
lapok 6sszetlizésén til az irathoz tartozast igazolni kell

e anyomtatott papiralapu iraton a lapok és oldalak darabszdmanak feltiintetésével

”or

e a Maisolatkészitd altal minden lap szignalasaval, és bélyegzésével.

Amennyiben egy bels6é hasznélatra szdnt nyomtatott papiralapl irat kiilsé felhaszndldsa valik
szitkségessé, az Osszetartozds igazoldsat - az eredeti irattal vald Osszevetés alapjan — a
Masolatkészit6 utolagosan is elvégezheti.

A nyomtatott papiralapu irat és az eredeti elektronikus irat tartalmanak egyezésér6l a

Masolatkészitének meg kell gy6zédnie. Az egyezés megéllapitiasanak feltétele a nyomtatott
tartalom olvashat6saga.



5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

A Masolatkészité megéllapitja az eredeti elektronikus irat és a nyomtatott papiralapu irat képi és
tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.
Egyezést igazolo hiteles masolat csak az egyezés megallapithatdsaga esetén készithetd.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a nyomtatést meg kell ismételni,
valamint a képi és tartalmi megfelelés megéllapitasira nem alkalmas nyomtatott papiralapu iratot
meg kell semmisiteni.

o Elektronikus iratrol papiralapu tartalmi kivonat akkor készitendS, ha az elektronikus irat
technikai jellemz6i (igy kiilonosen specidlis adatszerkezete, megjelenitési mérete, felbontés
igénye) miatt nem biztosithatok a technikai feltételek a teljes egyezés megallapithatosagat
biztositd nyomtatott irat elkészitésére. A tartalmi kivonat készitésének feltétele, hogy a
papiralapu irat tartalma a Masolatkészité szdmara értelmezhet6 legyen. A kivonat készitésénél
a Kormany rendelet 122. § (3) bekezdése szerint kell eljarni.

* Amennyiben az elektronikus iratrél azért nem készithetd olyan nyomtatott papiralapu irat,
amellyel az egyezés megéllapithato, mert az irat tartalma a M4solatkészité szamara nem
ertelmezhet6, az erre vonatkozé megallapitist papir alapl feljegyzésbe kell foglalni az
elektronikus irat elérhet6ségének feltiintetésével. Amennyiben a tovabbi feldolgozhatdsag ezt
igényli, az ilyen elektronikus irat adathordozéra menthetd és a feljegyzéshez ebben a
forméban csatolhato.

Egyezés esetén a nyomtatott papiralapu iratot zdradékkal kell elltni. A ziradék elhelyezhet
o kézirassal
¢ zaradékolo bélyegzbvel, vagy bélyegzbkkel.

A zaradékban szerepeltetni kell:

* Az eredeti elektronikus dokumentummal egyez8” szdveget

* amdsolatkészités idGpontjat,

* aHivatal megnevezését,

* ‘aMasolatkészit$ nevét, sziikség szerint szervezeti egységét.

Amennyiben a mésolat a Hivatal 4ltal kiadmanyozott elektronikus iratrol késziil, ugy a zaradéknak
az alabbiakat is tartalmaznia kell:

e az eredeti irat kiadmanyozo6janak neve,
e akiadmanyoz6 szervezet megnevezése,
e az eredeti irat alairdsinak idépontja,

* az clektronikus bélyegzdvel hitelesitett elektronikus irat esetében a bélyegzéhdz tartozé
tanasitvany szerinti 1étrehoz6 megnevezése.

A nyomtatott és ziradékolt papiralapt iratot egyezés esetén a Mdsolatkészitének személyes
aldirasdval és hivatali bélyegzdvel hitelesitenie kell.

A hiteles mésolatkészités tényét, idejét és a masolatkészitd nevét rogziteni kell valamely
nyilvantartasban (példaul iratkezel$ rendszerben, masol4si napléban).

A zaradékolt, hitelesitett nyomtatott papiralapu irat felel meg a jogszabdlyban az eredeti
elektronikus irattal azonos joghatdst kivalt6 hiteles elektronikus masolatnak.

Hitelesitési szolgaltatasok igénybevétele

e Az E-lUgyintézési torvény, a Kgfmény rendelet és a 137/2016. (VL.13.) Kormény rendelet
rendelkezéseinek megfeleld hitelesités-szolgaltatas igénybevételét az egyes, az elektronikus



10.

11.

ligyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijeldlésérdl szolo 84/2012. (IV.21.) Kormany rendelet
4. § gb) pontjaban foglalt szolgéltat6 biztositja a Hivatal részére a Hivatal és a hitelesités-
szolgaltatd kozott fenndlld szerz6désben rogzitettek szerint.

MUSZAKI FELTETELEI

6.1. Masolatkészités a Hivatal tulajdonaban, valamint hasznalataban 1év6 multi- vagy egyfunkcids irodai
eszkozokkel lehetséges.

6.2. A maésolatkészitésre hasznélhaté eszkozok Kormany rendelet szerinti kovetelményeknek vald
megfeleldségét a Konica Minolta, Kyocera, HP, EPSON, Canon hivatalos weboldalan taldlhatd
technikai leirasok igazoljak.

FELELOSSEGI SZABALYOK, JOGOSULTSAGOK

7.1. A maésolatkészitésére és hitelesitésére a Hivatal kiadméanyozasi joggal rendelkez6é koztisztviseldi
jogosultak. 3.sz melléklet kitoltésével az elektronikus mésolatkészitési jogosultsig ideiglenesen, és
hosszabb idére is adhaté amennyiben a kdzalkalmazott ezen jogosultsiggal a munkakdri lefrasdban
nem rendelkezik.

7.2. Minden, a mésolatkészitésben részvevé személy a vonatkozd jogszabalyi eldirasok (Polgari
Torvénykonyv, Munka Térvény- konyve) alapjan a tevékenységéért felelésséggel tartozik.
TECHNIKAI FELTETELEK

8.1. Megfelel6 informatikai eszk6z6k hasznélata. Szoftver eszk6zok, melyek a multifunkciés nyomtatd
vagy szkenner altal készilt fajlok (PDF) megnyitasara, kezelésére alkalmas.

HATALYOS JOGSZABALYOK
451/2016. (XII. 19.) Kormany rendelet az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol
2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl

2010. évi LXXV. térvény az egyszertisitett foglalkoztatasrol

137/2016. (VL. 13.) Kormény rendelet az elektronikus Ugyintézési szolgaltatdsok nyujtasira
felhasznélhat6 elektronikus alairashoz és bélyegz8hoz kapcsolddd kovetelményekrsl

84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet egyes, az elektronikus iigyintézéshez kapcsolédd szervezetek
kijel61ésérél

2016. évi CXXX. térvény a polgari perrendtartasrol

ADATVEDELEM

Jelen szabélyzat alkalmazasakor kiilonos figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint az Eurépai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tortén6é védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatélyon kiviil helyezésérl) szerinti kételezettségre.

MELLEKLETEK

Tharosberény, 2021. méjus 3. & v d e )
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1. szamu. melléklet
Masolatkészitésnél alkalmazhaté hivatali digitalizalasi eszkozok és programok

A Hivatal tulajdonaban 1év0, illetve altala bérelt multifunkcids eszkozok, szkennerek és gyart6i programjaik,
legaldbb 200 dpi (dot per inch), legfeljebb 300 dpi felbontast, sziirkedrnyalatos vagy szines PDF formatumu

allomany létrehozéasaval térténd digitalizalasra beéllitva.



2. szamu melléklet
Misolatkészitésnél alkalmazhaté hivatali nyomatképzé berendezések és programok

A Hivatal tulajdondban 1év6, illetve altala bérelt multifunkcits eszk6zok, nyomtatok és gyartdi
programjaik, monokrém (fekete-fehér), sziirkearnyalatos vagy sziikség szerint szines nyomtatdsra
beallitva.



3. szamu melléklet

Masolatkészitési jogkorrel felruhazas

Alulirott ...ooiviiiii (egYZO) @ ciieririiiiiiii Hivatal masolatkészitési
szabalyzatardl, valamint az elektronikus aléiras és az elektronikus bélyegzé hasznalatarodl szolo ...../20.......
() jegyz6i utasitds szerint  ......cicieeveeiiiiiie. (datum)  id6ponttdl  feljogositom
.................................. 4 (MEV) @ e, (SZeTVEZEtD  €YSER

megnevezése) allami tisztvisel8jét, hogy

a) papiralapu iratro6l hiteles elektronikus mésolatot,

b) elektronikus iratrél hiteles papiralapti méasolatot készitsen. 1

A feljogositott altal masolhat6 és hitelesithetd iratok kore:

...........................................................................................................................

A feljogositott a masolatkészités szabalyok szerinti lefolytatasaért a munkakor ellataséra vonatkozé altalanos
felelosségi szabalyok szerint felel.

1 A nem kivant rész torlendd!
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